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[bookmark: _Toc4686569]Введение

Во введении должны быть отражены (2-4 страницы):
1. Цель практики.
1. Задачи практики.
1. Объект работы.
1. Предмет работы.
1. Место и время прохождения практики (срок, продолжительность в неделях/раб. днях).
1. Практическая значимость работы.
1. Последовательность прохождения практики, перечень работ, выполненных в процессе практики.
[Этот текст при редактировании удалить.]



[bookmark: _Toc4686570]Глава 1. Наименование главы

[bookmark: _Toc4686571]1.1 Наименование 

В основную часть отчета необходимо включить (25-30 страниц):
1. описание организации работы в процессе практики;
1. описание выполненной работы по разделам программы практики;
1. описание практических задач, решаемых студентом за время прохождения практики;
1. указания на затруднения, которые возникли при прохождении практики;
1. изложение спорных вопросов, которые возникли в ходе прохождения практики, и их решение.
[Этот текст при редактировании удалить.]


[bookmark: _Toc4686572]Глава 2. Наименование главы

[bookmark: _Toc4686573]2.1 Наименование 




[bookmark: _Toc4686574]Глава 3. Наименование главы

[bookmark: _Toc4686575]3.1 Наименование 





[bookmark: _Toc4686576]Заключение

Заключение (выводы) должно содержать (3-5 страниц):
1. описание знаний, умений, навыков (компетенций), приобретенных практикантом в период практики;
1. характеристику информационно-программных продуктов, необходимых для прохождения практики;
1. предложения и рекомендации студента, сделанные в ходе практики (пункт действителен только для преддипломной практики).
[Этот текст при редактировании удалить.]


[bookmark: _Toc4686577]Список использованных источников

[приведённые ниже пункты всего лишь примеры] [Этот текст при редактировании удалить.]

1. Агафонова Н. Н., Богачева Т.В., Глушкова  Л.И. Гражданское право: учеб. пособие для вузов / под общ. ред. А. Г. Калпина; изд. 2–е, перераб. и доп. – М.: Юрист, 2002. – 542 с.
2. Атаманчук, Г.В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика. – М.: РАГС, 2003. – 268 с.
3. Кузнецов Е. Механизм запуска инновационного роста в России // Вопросы экономики. – 2003. – N 3. – С. 19–32.
4. Экономика предприятия: учеб. пособие / Е. А. Соломенникова, В. В. Гурин, Е. А., Прищенко, И. Б. Дзюбенко, Н. Н. Кулабухова – Новосибирск: НГУ, 2002. – 243 с.
5. Hahn, Frank. The Next Hundred Years. Economic Journal, January, 1991, 101 (404) – pp. 47–50.
6. Holland, John H.; Holyoak, Keith J.; Nisbett, Richard E. and Thagard, Paul R. Induction: process of inference, learning and discovery. Cambridge, MA: MIT Press, 1986. – 302 р.
7. Macroeconomics. A European Text. Michael Burda, Charles Wyplosz. Oxford University Press. 1993. – 486 p.

Электронные ресурсы

8. Электронный учебник по статистике. Statsoft, Inc. [http://www.statsoft.ru/home/textbook.htm] (18.01.2007).





[bookmark: _Toc4686578]Приложение №1. Наименование приложения

Приложения оформляются как продолжение отчёта о практике.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь заголовок, выполненный прописными буквами.
Если в качестве приложения используется конкретный документ или бланк формы документа, имеющий самостоятельное значение, в работу вкладывают его копию. [Этот текст при редактировании удалить.]




[bookmark: _Toc4686579]Учёт освоения профессиональных компетенций

[bookmark: _GoBack]Раздел отчёта о практике «Учёт освоения профессиональных компетенций» состоит из таблицы (см. ниже), в которой графу «содержание компетенции» заполняет студент на основании сведений из деканата (компетенции для данной практики указаны в Учебном плане по направленности), а графы «Уровень освоения» заполняет представитель Академии, проставляя в подграфах маркеры «Х». Для одной компетенции допустимо проставлять маркер только в одной подграфе. [Этот текст при редактировании удалить.]

Таблица №__. Профессиональные компетенции (ПК)
(заполняется руководителем практики от Академии)
	№
	Содержание компетенции
	Уровень освоения

	
	
	низкий
	средний
	высокий

	1
	[ввести № и наименование компетенции из УП]
	
	
	

	2
	[ввести № и наименование компетенции из УП]
	
	
	

	3
	[ввести № и наименование компетенции из УП]
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
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[bookmark: _Toc4686580]Лист оценки

Раздел отчёта о практике «Лист оценки» состоит из подразделов «Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от предприятия)» и «Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от Академии)», содержащих соответствующие таблицы. Графа «баллы» заполняется в соответствии с баллами оценивания, диапазон которых приведён в графе «Шкала оценивания». За заполнение графы «Баллы» ответственны указанные в заголовке подраздела лица. [Этот текст при редактировании удалить.]

[bookmark: _Toc3564228][bookmark: _Toc4686581]Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от предприятия)

Таблица №__. Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от предприятия) [заполняется от руки]
	№
	Критерий
	Шкала оценивания
	Баллы

	1
	Ознакомление с деятельностью предприятия.
	0-5
	

	2
	Сбор эмпирических и фактических данных в соответствии с индивидуальным заданием на практику.
	0-5
	

	3
	Участие в основных направлениях деятельности организации.
	0-10
	

	4
	Оформление отчёта о прохождении практики (соответствует требованиям Академии по структуре и содержанию, выполнен аккуратно, присутствуют расчёты, диаграммы, иллюстративные материалы, приложены документы и др.).
	0-10
	

	5
	Выполнение индивидуального задания практики (задание выполнено корректно, раскрыто содержание основных вопросов по заданию, есть ссылки на литературу и т.д.).
	0-10
	

	6
	Дневник прохождения практики (заполнен аккуратно, в соответствии с заданием, с календарным графиком, в соответствии с выполняемыми на момент практики заданиями, отражает планы и результаты работы, содержит замечания, отметки и т.д.).
	0-10
	

	Итого (максимум 50):
	



	
	Руководитель практики
от предприятия

	
	Должность

	
	______________ ФИО

	
	«____» _____________ 2018 г.

	
	М. П. [печать предприятия]





[bookmark: _Toc3564229][bookmark: _Toc4686582]Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от Академии)

Таблица №__. Критерии оценивания практики (заполняется руководителем практики от Академии) [заполняется от руки]
	№
	Критерий
	Шкала оценивания
	Баллы

	1
	Оформление отчёта о прохождении практики (соответствует требованиям Академии по структуре и содержанию, выполнен аккуратно, присутствуют расчёты, диаграммы, иллюстративные материалы, приложены документы и т.д.).
	0-20
	

	2
	Оформление дневника прохождения практики (заполнен аккуратно, подробно, в соответствии с заданием, с календарным графиком, в соответствии с выполняемым на момент практики заданиями, отражает планы и результаты работы, содержит замечания, отметки и т.д.).
	0-10
	

	3
	Выполнение индивидуального задания практики (задание выполнено корректно, раскрыто содержание основных вопросов задания, есть ссылки на литературу и т.д.).
	0-10
	

	4
	Наличие выводов и предложений.
	0-10
	

	Итого (максимум 50):
	




	
	Руководитель практики
от ОЧУ ВО «ММА»

	
	Должность

	
	______________ ФИО

	
	«____» _____________ 2018 г.

	
	М. П. [печать Академии]





Таблица №__. Градация перевода рейтинговых баллов обучающихся в 5-тибалльную систему аттестационных оценок и систему аттестационных оценок ECTS.
	Академический рейтинг обучающегося
	Аттестационная оценка обучающегося по дисциплине учебного плана в национальной системе оценивания
	Аттестационная оценка обучающегося по дисциплине учебного плана в системе ECTS

	95-100
	Отлично
	+ A (excellent)

	80-94
	
	A (excellent)

	75-79
	Хорошо
	+B (good)

	70-74
	
	B (good)

	55-69
	Удовлетворительно
	C (satisfactory)

	50-54
	
	D (satisfactory)

	45-49
	Неудовлетворительно
	E (satisfactory failed)

	1-44
	
	F (not rated)

	0
	
	N/A (not rated)
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