
	Образовательное частное учреждение
высшего образования
МОСКОВСКАЯ МЕЖДУНАРОДНАЯ АКАДЕМИЯ






ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ [указать вид практики] ПРАКТИКИ


Студента _[указать ФИО практиканта]__________________

Курс  __ группа _________________
Период практики:
с «          »                       201    г.                 по  «        »                          201   г.

[указанная ниже информация всего лишь пример]

	Число
	Содержание работы
	Отметка о выполнении
	Подпись
ответственного лица

	21.12.2018 – 22.12.2018
	Прибытие на место прохождения практики.
Ознакомление с правилами техники безопасности на предприятии.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]

	24.12.2018 – 25.12.2018
	Ознакомление с нормативно-правовой документацией организации.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]

	25.12.2018
	Изучение организационно-функциональной структуры предприятия.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]

	26.12.2018 – 27.12.2018
	Изучение правил делопроизводства и документооборота в организации.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]

	28.12.2018
	Изучение ключевых бизнес-процессов в организации.
	Выполнено.
	[bookmark: _GoBack][подпись руковод. от предпр.]



[М.П. организации]


	Число
	Содержание работы
	Отметка о выполнении
	Подпись
ответственного лица

	10.01.2019 – 11.01.2019
	Изучение и сбор финансово-экономических показателей организации.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]

	14.01.2019 – 15.01.2019
	Подготовка отчёта и документации по практике.
	Выполнено.
	[подпись руковод. от предпр.]



[М.П. организации]




[Примечание: печать предприятия ставится на каждом листе дневника. Этот текст при правке удалить.]
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