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1. O0mue moJIoKeHus

1.1. TTonoxerue o Gopmuposanru Gonxa Gubmmoreku (nanee - [lonoxenue)
olpezenseT cojepkanue paborel Oubnuorexu (nanee - bubmmorexa) AHO BO
«MEXIOYHAPOIHAS ITOJIMIIEMICKASI AKAJIEMUA BIIA» (manee —
AKkaZeMmus) 10 KOMILIEKTOBAHMIO, OpraHM3allid ¥ COXPAaHHOCTH —(OHIA
BubnuoTekd ¢ ILENBI0 ONEPaTHBHOIO M IIOJHOTO oGecriedenns ydebHO-
BOCIIHTATEILHOIO IPOIIECCa U HAyIHBIX HCCIENOBaHuA B AKaleMIH JOKyMEHTaMH
U wHQOpMaLeH O HHX.

1.2. oun bubmuorexku co3maeTcs Kak eIUHBIN OuOIMOTeYHbIH  HOHL
Axanemun (nanee - @OHI) Ha OCHOBE LIEHTPATH30BAaHHOIO KOMILIEKTOBAHHS.

1.3. ITpu dpopmuposanuy Poxna brubaroTexa KOOPAUHUPYET CBOKO paboTy ¢
xadepamMu ¥ APYTUMHM CTPYKTYPHBIME IOIPa3AeICHUAMA AxaneMuu.

1.3. ®oHR GopMHpyeTcs B COOTBETCTBUM C TEMaTHYECKHAM IIIAHOM
xomrektoBanus (manee - TIIK) 1 KapTOTEKOH KHMI000ECIIeeHHOCTH yae0HOrO

nmpornecca.

2. TepMUHBI U oNpeJeeHus

B nacrosiem [TonoxeHun MPUMEHEHB] CIIEAYIONIEe TePMHUHEL:

JToKyMenm - MaTepUanbHbI 0OBEKT (KHUra, CepUaIbHOE U3NAHIEe U T.I.) C
3a(UKCHPOBAaHHOW Ha HeM HHGbopmaleii B BHIAE TEKCTa, 3BYKO3AIHCH HIA
1300paKeHNs], TpeHa3HaueHHbIH JUIs Ilepefadyyl BO BPEMEHM M MPOCTPAHCTEE B
[eNsTX 00IeCTBEHHOr0 UCIIOIB30BAHUS Y XPaHEHHA.

Bubnuomeunolii (oo - YIOPSANOYEHHAs COBOKYNHOCTB NOKYMCHTOB,
COOTBETCTBYIOLIAs 3a7auaM M MPO(UII0 y4eOHO-BOCIUTATENBHOH H HAyJHOU
NeATeNbHOCTH AKaleMUH, IJ1s MCIIOJIB30BaHU ¥ XPAHEHHS.

Komnnexmosanue @onoa - COBOKYITHOCTb MPOLECCOB BRIABIEHHUS, 0TO0Pa,
3akaza,  IpHOOpeTeHHs,  IIOJMyYeHHs K PETHCTpamud  JTOKyMEHTOB,
COOTBETCTBYIOLIMX 3a/adaM bHOIHOTEKH.

Hayunotii 00KyMeHm - TOKyMEHT, COIePKalliH Pe3yJIbTaThl TEOPETHICCKIX
vt (4TH) SKCTIEPUMEHTAIBHBIX MCCIIe0BaHUH.

Heony6auKkoeannslLii 00KyMeHm - MAIINHOIICHBIH JIOKYMEHT, CO3JIaHHBIN B
mporiecce HayYHOHW, Hay4HO-TEXHHYECKOH, IIPOM3BOJICTBEHHON HIH y4eOHOHU
NeSTEeNLHOCTH YUPEKACHU, OpraHu3aliy WK NpeAnpHAThs, OTpaKaIoIUHA 3Ty
JEeSITeTHFHOCTb. |

Omo6op 0OKyMeHmOog - OTPEIIENeHIe COOTBETCTBAS JOKYMEHTOB IpoGUITIO
KOMILTEKTOBAHS 1 1JIECOOGPa3HOCTH UX [pHObpeTerus it hoHza.

IpuoGpemenue JOKyMeHmMo6 - NOTYIeHAE TOKYMEHTOB IIyTEM IOKYIKH,

oOMeHa WM B pe3ylbTare JapeHus.
Temamuueckuii  naan  Komnaekmoganua  (TIIK) —  JOKyMEHT,

pernaMeHTnpyromHﬁ OCHOBHEBIC HAaIIPaBJICHUA H 0COOEHHOCTH KOMIUIEKTOBAHMA
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OHUOJINOTEKH U onpe,uenﬂlomm‘/i TCMaTHKy, BHABI W KOJHYECTBO JOKYMEHTOB, -

BKIIIOYAaEeMBIX B (OH/.

Yuebusiii 0okymenm - IOKYMEHT, COJEp)KaIllUi CHCTEeMaTH3UPOBaHHBIC
CBeJIeHHS HAyYHOTO MU PHKIIA(HOTO XapaKTepa, H3JI0KeHHbIe B popme, yI100HOH
11 U3YYEHUS U pernofaBaHus.

dopmuposanue (Honda - COBOKYIHOCTh MPOIECCOB KOMILICKTOBAHHA,
opragmsanyy GoH/a, UCKIIOYEHHUs JOKYMEHTOB, & TAKKe YIPABICHHA boHIOM.

DneKmponHo-0UOIUOMEeUHAA CUCHEMA -~ COBOKYITHOCTh HCIIONb3yeMBIX B
06pa3oBaTeNbHOM TIpollecce BIEKTPOHHEIX JIOKYMEHTOB, OOBEAHHEHHBIX IIO
TEMATHYeCKMM U IEJIEBBIM IIpH3HaKaM, CHAOXCHHBIX JIOIOJHUTENBHBIMU
cepBHCaMM, OOJNETrJarolllUMM IIOMCK IOKYMCHTOB H paboTy ¢ HUMH, H
COOTBETCTBYIOIas BCeM TPeGOBaHMAM OOpa3OBATENBHBIX CTAHNAPTOB M MHBIX
HOPMAaTHUBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB.

3. CocraB u cTpykTypa @onja

4.1 CocraB

4.1.1. Equnpiii 6ubnmoTednsii GoHI BKIIOYaeT (GOHABI JOKYMEHTOB BCEX
CTPYKTYPHBIX TIOJpa3ele i AKaIeMUYL.

4.1.2. ®OHI COCTOUT U3 OTEYECTBEHHBIX M 3apyOeKHBIX OIyOIMKOBaHHBIX H
HEOMyONMKOBAHHBIX ~JOKYMEHTOB BCEX BHUJOB, pasIHIHBIX IO 06BeMy,
HAa3HAYEHUIO, I3bIKY M3IaHus, HOCUTEIIO HHOPMALUH.

4.1.3. GoHI BKIOYACT IOKyMEHTHI, UMeromuecs B bubnuorexe, a Takxke
yIaTeHHble PEeCYpPChl OJIIOCPOYHOrO JOCTYIIA, IPAaBO MOJB30BAHUS KOTOPBIMHU
ompeeNseTcs JIMIEH3UOHHEIMH — COTVALICHUSIMH, —3AKIIOYECHHBIMH  MEKIY
OpPraHHU3alsIMH - JIEPIKATEAMHU PECYyPCOB U AxaneMuen.

4.2. CTpykrypa

42.1. OcHoBHOU (QoHA - gacTs PoHa, KOTOPasd BKIOYACT B ce0s Haubomee
oJIHoe coOpaHue TOKYMEHTOB.

4.2.2. ®oHJ pefKUX KHUT - 9acTh DoHza, KOTOPas BKIOIALT B ce0s penxue
WM 0000 TIeHHBIE JOKYMEHTHI, OTJIMYAOIIUeCs BEIAIOIMMUCS HCTOPUICCKIUMH,
HayJIHBIMU, Xy IOKECTBEHHO-3CTETHIECKIMU 1%} noaurpadurIeCKuMU
JOCTOMHCTBaMHU.

4.2.3 O6menssi ¢oHm - dacTe @onma, cocrosdmas U3 INOKyMEHTOB,
HAKOIUIGHHEIX B IIPOLIECCE W3MATENBCKON JESATeNbHOCTH ~AKaJeMUH W
MCKIIOYEHHBIX H3 cocTapa (OHAAa II0 TIPHYMHE H3IHIIHEH [IyOICTHOCTH.
OOMeHHBIH (HOHI CO3TAETCs ¢ LEIbI0 BeIeHrs] 00OMEeHa C ApyruMu OuOIHOTEKAMH,
peau3ayy JOKyMEHTOB Iy TeM HPOJaXH OPraHU3alUsAM ¥ YaCTHBIM JHIAM.



4. O0mue NPUHOANBI X NOPAAOK KOMILUIEKTOBAHHUS

4.1. Conmepxanne xomiuiekroBanus @onna ompenensiercs TIIK, koropsrd
oTpaxkaeT TpoGWIb YYeOHBIX JUCHMIUIMH By3a W TeMaTHKy HAy4qHO-
uccrenoparenbckux pador. TIIK cocrapnsercs bubnmorexodi COBMECTHO C
xabepaMu ¥ ApyTEMHU CTPYKTYPHBIMH IO/IPa3AeeHUAME AKaleMHH. Y TBepXKiaeT
TIIK pextop Axamemuu. TIIK pemakTupyeTcs €XKErofHO IO Mepe H3MEHEHHA
y4eOHBIX TUIaHOB (haKyJIbTETOB.

42 Tlopamok  ¢opmupoBanust ~ @PoHma  y9eOHBIMH  JOKYMCHTaMU
oIpeieNiseTcs KapTOTEKO# KHUroobecnedeHHOCTH yaeOHoro mporecca. Kaproreka
KHHTOO0ECIICYeHHOCTH COINEPXKUT uHpOpManuio 00 y4eOHBIX [AUCHUILIMHAX,
KOHTHHTEHTE CTYJEHTOB U (opMax HX OOydeHHs, M3JIAHUSIX, PCKOMEHIYEeMbIX K
HCTIONB30BAHMIO B Yy4deOHOM Tmpollecce HE3aBUCHMMO OT BHJA2 JOKYMEHTa,
ko3¢ duurenta KauroodecredeHHoCTH ¥ Jp. KaproTeka BeeTcs B SIEKTPOHHOM
BUJIE.

4.3. JIoKyMeHTHI [ obecreueHns y4eGHOro mpolecca MproOpeTaoTes Mo
mICHMeHHON 3asBke Kabemp u mompaspieneHuit Axanemum (Ilpunoxenue -1).
[IpHOpHUTET OTAAETCS YIeGHBIM JOKYMEHTAM, HMEIOIIUM PGB! MUHICTEPCTB WK
y9e0HO-METOIUYECKUX OOBEIUHEHUH.

44. Hayunple NOKyMEHTHL, B TOM HYHCIE OQUIHKANBHBIE, NEPHONMIECKIE,
cIpaBouHEle,  OuOnHorpadudeckre,  HHGOPMAaIMOHHEIE 0a3pl  JNaHHBIX
nprobpeTaoTcs 10 Hpodumo 00pa3OBaTeNBHBIX NIPOTPaMM, pPEAU3yeMbIX B
AxamemMuy, C ydYeToM Hauboyiee IIONHOIO YJIOBIETBOPEHMS YHTATENBCKUX
10TpeGHOCTeH B YNTANBHBIX 3alaX.

4.5. JIokyMeHTHl NPHOOPETAIOTCS HA OCHOBE IpEeIBapUTENLHOIO 3aKasa,
KOTOPHIA COCTABJsETCsl IyTeM IIpocMOTpa M 0TOOopa II0 oubIrorpadpuIecKuM
MCTOYHUKAM HH()OpMaLUK.

4.6. UcTounukaMu koMiuiekToBanus DoHAA ABIAIOTCS: KHUTOTOPrOBBIE H
KHUTOM3AOINAE OpraHu3alvy, GUPMBI, YaCTHBIC JIHIA, IIOAIUCHEIC arcHICTBa,
o6MeHHEIe (OHBI ONOINOTEK U IPOYKE.

4.7. JIOKyMeHTBl MOTYT OBITH Ilepenanbl buOnmoTeke B Nap B KadecTBe
6IarOTBOPHUTENHFHOTO [IOXKEPTBOBAHHsA. BUONHOTEKa CaMOCTOSTENBHO MPUHIMACT
pellleHre 0 HeOOXONUMOCTH HampasieHus B OOHI TOKyMEHTOB, NOCTYIHBIINX B
nap.

4.8. TTy6nukaruu paboTHHKOB AKaneMun nepenaor B oH:

- M3AfOINFEe OpraHM3auuy AKaAeMHH - 4YacTb THPaXa H3/MaBaCMbIX
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBHH ¢ IlookeHneM 00 M3NaHUM yueOHOU, HAy9HOU H
METOJIAYECKON JIATEPATYPHI,

- OTHeNl acHMpPaHTYphl M JOKTOPAHTYpHI - MUCCEpPTallMH, 3AIUINCHHEIC B
AxaneMuu;

- IperoiaBaTe Ty, paGOTHUKH, aCTIIPAHTEL, CTYICHTSHI - IT0 1 3K3eMILIIPY BCEX
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HY6HHK3HHﬁ, HU30aHHBIX 34 IIpeacjiaMu AKa)IeMI/II/I.

5. Y4yeT 1OKyMEHTOB

5.1. BubMMoTeKa OCYINECTBISET WHAMBUAYalbHBIA M CyMMapHBIA y4eT
nocTynaomux B GoHI U BEIOBIBAIOIIKX M3 HETO JOKYMEHTOB B MAIIMHOXPAaHUMBIX
daitnax.

5.2. bubnamrorexa mpoBouT rmposepky PoHA MOITAITHO B IUTAHOBOM IOPSIKE.

5.3. BubioTexa exeroJHo IpOBOJIUT aHaIN3 HCIIO0NIb30BaHus YacTeil PoHna
B TIEJISIX [TOBBIIIEHNS 5(Q(HEKTUBHOCTH €I0 MCIIOIb30BaHMS.

5.4. MajoncHoNb3yeMBle ¥ YCTapeBIIME II0 COICPXKaHHIO JIOKYMEHTEI,

BHISBIEHHBle BUOIMOTEKOH TIpH ydacTud Kadelp ¥ HAayYHBIX IIOJpasfielieHull B
pesyipTaTe aHain3a HCIIONB30BAaHUs [OKYMEHTOB, IIOJJIEXAT CIMCAHWUIO Ha

OCHOBAaHUM PEIICHUS KaQepEL.

5.5. Berxue, nedeKTHEIe, yTpaueHHEe TOKYMEHTHI CIIUChIBaIoTCs 13 PoHza
mocie paccMOTpeHHs Komuccwu IO COXpaHHOCTH (OHAa (Ha OCHOBAHHMH
IIPOTOKOJIA).

5.6. Criucanue JOKyMeHTOB U3 POoH/Ia 10 Pa3IuYHbIM NPUIUHAM IPOBOIUTC
pellIeHreM KOMUCCHH, KOTOPas yTBEPIKIAeTCsl IPUKA30M PEKTOpa AKAIEMUH.



IIPUJIOXKEHHE 1

TabJmua st 3asiBOK Ha NpHodpeTreHune

JINTEPaTyPbl

Kadenpa:

y4e0HOro rojaa.

3aB. kadenpoi

Ne | HaumenoBanue | 3arjiaBue | ABTOp Iox Kou- | Boimosiaenne | Ilpum.
AUCHUNITHHBI H3JaHus | BO
3K3.
/ N.0.D.




