Памятка о порядке расположения документов при проведении Государственной итоговой аттестации (ГИА)
I.
Заявление на утверждение темы выпускной квалификационной работы (ВКР) (подписи студента, научного руководителя ВКР, зав. кафедрой). 
Данный документ в диплом не вшивается. Утверждается не менее, чем за 6 месяцев до проведения ГИА, хранится в личном деле студента и может быть изменён не позднее, чем за 3 месяца до проведения ГИА.

II.
Порядок расположения документов непосредственно в ВКР

(брошюровка должна быть выполнена в твердом переплете)
1. Титульный лист ВКР (1-я страница ВКР, не нумеруется, подписи студента, руководителя, зав. кафедрой)
2. Оглавление ВКР (2-я страница ВКР, не нумеруется)
3. Текст ВКР (с 3-й страницы)
4. Список источников информации

5. Титульный лист приложений (последняя нумеруемая страница ВКР)
6. Приложения (1, 2, 3 и т.д.)
7. Последний лист ВКР (подпись студента). Дата подписи – не менее, чем за месяц до даты защиты ВКР.
В отдельном файле вкладываются (файл вшивается непосредственно после последнего листа ВКР).
8. Задание на ВКР (подписи научного руководителя и студента)
9. План-график подготовки ВКР (подписи научного руководителя и студента) План-график оформляется в 2-х экземплярах (1-й хранится на кафедре, 2-й - у студента)
10. Отзыв руководителя ВКР (подпись научного руководителя)
11. Отчет о проверке ВКР на плагиат
Во втором отдельном файле вкладывается электронный вариант ВКР (на компакт-диске приводится следующая информация: ФИО студента, № группы, тема ВКР).

III.
Порядок расположения документов в иллюстративном материале (к выступлению на защите ВКР)

1. Титульный лист иллюстративного материала
2. Аннотация
3. Копия оглавления ВКР
4. Таблицы, графики, диаграммы и т.п. из ВКР (только те, на которые будет ссылка в выступлении; оптимальное общее количество иллюстративного материала – 5-7; таблицы, графики, диаграммы нумеруются отдельно, по порядку, не повторяя нумерацию, имеющуюся в ВКР) - лист 1, 2, 3 и т.д. 
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