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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 Целью изучения дисциплины является: формирование у студентов фундаментальных и прикладных знаний в

области делопроизводства, а также умений по составлению и оформлению отдельных видов документов и

организации работы с ними.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП

Цикл (раздел) ООП: Б1.В.ДВ.01

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Документоведение

2.1.2 Информационные технологии в юридической деятельности

2.1.3 Логика юриста

2.1.4 Профессиональная этика

2.1.5 Русский язык и культура делового общения

2.1.6 Учебная практика (Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков)

2.1.7 Правоохранительные органы

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как

предшествующее:

2.2.1 Нотариат

2.2.2 Прокурорский надзор

2.2.3 Техника публичного выступления

2.2.4 Арбитражный процесс

2.2.5 Гражданский процесс

2.2.6 Теоретические основы правового регулирования

2.2.7 Подготовка сдаче и сдача государственного экзамена

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(МОДУЛЯ)

ПК-7: владением навыками подготовки юридических документов

:

виды юридических документов;

классифицировать юридические документы;

навыками классификации юридических документов;

ОПК-6:      способностью повышать уровень своей профессиональной компетентности

:

формы и способы повышения квалификации

выбирать способ повышения квалификации

приемами совершенствования профессиональных знаний и профессионального опыта

В результате освоения дисциплины обучающийся должен

3.1 Знать:

формы и способы повышения квалификации

виды юридических документов;

3.2 Уметь:

выбирать способ повышения квалификации

классифицировать юридические документы;

3.3 Владеть:

приемами совершенствования профессиональных знаний и профессионального опыта

навыками классификации юридических документов;


